
 

  

     

 

 
План подготовки  

       ГБОУ школа №425 имени П.Л.Капицы 

         к проведению итоговой аттестации в форме ГИА   

 в 2025-2026 учебном году 

 

  Цель: обеспечение эффективной работы школы по проведению государственной итоговой 

аттестации. 

Вид деятельности Мероприятия Ответственные 

1 2 3 

Сентябрь 

Организационно-

методическая 

работа   

1. Совещание при директоре с повесткой дня 

«Утверждение плана-графика подготовки школы к ГИА»   

Директор, зам.дирек. 

по УВР  

2. Заседание председателей методического объединений   с 

повесткой дня «Организация методической работы в 

школе по вопросам подготовки к ГИА»   

Зам.дирек. по УВР  

3. Обновление странички сайта школы по вопросам ГИА Методист 

Работа с учащимися Индивидуальные консультации учащихся                                                  Педагог-психолог   

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Информирование о нормативно-правовой базе 

проведения ГИА         

Зам.дирек. по УВР  

2. Работа с классными руководителями 9,11-х классов  Зам.дирек. по УВР 

Октябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Обновление информационного стенда «Государственная 

итоговая аттестация» для учащихся и их родителей  

Зам.директора по 

УВР  

2. Контроль учебной нагрузки учащихся   9,11-х классов Зам.директора по 

УВР, классные 

руководители 

Нормативные 

документы 
1. Подготовка базы данных по учащимся школы  Методист 

Работа с учащимися 1. Информирование по вопросам подготовки к ГИА: 

       - знакомство с инструкцией по подготовке к ГИА;  

       - правила поведения на ГИА;  I 

       - инструктирование учащихся; 

       - время регистрации на ГИА и проведение ГИА; 

       - КИМы, официальные сайты ГИА. 

Зам.директора по 

УВР  

Работа с 

родителями 

1. Индивидуальное информирование и консультирование по 

вопросам, связанным с организацией и проведением ГИА 

Зам.директора по 

УВР, учителя - 

предметники    

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Работа с классными руководителями по изучению 

индивидуальных особенностей, учащихся с целью 

выработки оптимальной стратегии подготовки к экзамену в 

форме ГИА 

педагог-психолог, 

учителя -

предметники 

2. Заседание МО учителей математики «Подготовка 

учителей и учащихся к итоговой аттестации» 

Зам.директора по 

УВР, руководитель 

МО  
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3. Заседание МО учителей русского языка «Подготовка и 

проведение итогового сочинения (изложения)» 

Зам.директора по 

УВР, руководитель 

МО  

 Ноябрь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Инструктивно-методическая работа с классными 

руководителями, учителями, учащимися, родителями о 

целях и технологиях проведения ГИА 

 Зам.директора по 

УВР  

2. Педагогический совет «Подготовка и проведение 

итогового сочинения в 11 классах» 

Зам.директора по 

УВР 

3. Формирование базы данных об участниках ГИА Зам.директора по 

УВР, методист 

Нормативные 

документы 
1. Сбор копий паспортов, учащихся 9 и 11 классов. 

  

Зам.директора по 

УВР, классные 

руководители 

2. Приказ о проведении итогового сочинения в 11 классах Директор 

Работа с учащимися 1. Психологическая подготовка к ГИА. Педагог-психолог   

2. Индивидуальное консультирование учащихся. Учителя-

предметники 

3. Организация работы с заданиями различной сложности. Учителя-

предметники 

4.  Проведение репетиционного (школьного) сочинения Зам.директора по 

УВР, учителя 

русского языка и 

литературы 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и консультирование по 

вопросам, связанным с организацией и проведением ИС-11 

Зам.директора по 

УВР  

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Посещение уроков в   9, 11 классах.  Зам.директора по 

УВР  

Зам.директора по 

УВР 

 Декабрь 

Нормативные 

документы 

1. Сбор письменных заявлений выпускников о выборе 

экзаменов в форме ГИА 

Зам.директора по 

УВР, классные 

руководители 

Работа с учащимися 1. Психологическая подготовка к ГИА. Педагог-психолог   

2. Индивидуальное консультирование учащихся. Зам.директора по 

УВР, учителя-

предметники 

3. Организация работы с заданиями различной сложности. Учителя-

предметники 

4. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки. Зам.директора по 

УВР  

5. Подготовка к проведению пробного (внутришкольного) 

ОГЭ и ЕГЭ. 

Учителя-

предметники 

Работа с 

родителями 

Проведение родительских собраний «Подготовка и 

проведение ГИА» 

Зам.директора по 

УВР, классные 

руководители 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Контроль подготовки к ГИА. Зам.директора по 

УВР  

2. Заседание МО учителей (по предметам) «Подготовка 

учителей и учащихся к итоговой аттестации.  Обеспечение 

готовности учащихся выполнять задания различного 

уровня сложности» 

Зам.директора по 

УВР, председатель 

МО 



Январь 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка материалов для проведения пробного 

(внутришкольного) ОГЭ и ЕГЭ (тесты, бланки) 

Зам.директора по 

УВР  

Работа с учащимися 

1.  Индивидуальное консультирование учащихся. Учителя-

предметники 

2. Организация работы с заданиями различной сложности. Учителя-

предметники 

3. Работа с бланками: сложные моменты, типичные ошибки. Зам.директора по 

УВР  

4. Подготовка к проведению итогового собеседования в 9 

классах 

Зам.директора по 

УВР, учителя 

русского языка 

Нормативные 

документы 

Сбор уточненных данных о выборе экзаменов в форме 

ГИА выпускниками. 

Зам.директора по 

УВР 

Работа с 

родителями 

Индивидуальное информирование и консультирование по 

вопросам, связанным с организацией и проведением ИС-9 

Зам.директора по 

УВР  

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Заседание МО учителей иностранного языка 

«Подготовка учителей и учащихся к итоговой аттестации.  

Особенности проведения устного и письменного экзамена» 

Педагог-психолог, 

зам. директора по 

УВР  

2. Посещение и анализ уроков с целью выявления форм и 

качества подготовки к итоговой аттестации по предметам, 

выносимым на итоговую аттестацию. 

Зам.директора по 

УВР 

Февраль 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка раздаточных материалов – памяток для 

выпускников, участвующих в ГИА. 

Зам.директора по 

УВР  

Работа с учащимися 1.  Психологическая подготовка к итоговому 

собеседованию. 

Педагог-психолог   

2. Индивидуальное консультирование учащихся. Учителя-

предметники 

3. Организация работы с заданиями различной сложности. Учителя-

предметники 

4. Работа по заполнению бланков. Зам. директора по 

УВР  

Работа с 

родителями 

Информирование родителей о результатах проведения 

пробного внутришкольного ГИА. 

Зам.директора по 

УВР  

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Формирование кадрового состава ППЭ. Зам.директора по 

УВР   

2. Посещение и анализ уроков с целью выявления форм и 

качества подготовки к итоговой аттестации по предметам, 

выносимым на итоговую аттестацию. 

Зам.директора по 

УВР   

 Март 

Организационно-

методическая 

работа 

Подготовка к проведению пробного ЕГЭ (предметы по 

выбору). 

Зам.директора по 

УВР  

Работа с учащимися 1.  Психологическая подготовка к ГИА. Педагог-психолог   

2. Индивидуальное консультирование учащихся. Учителя-

предметники 

3. Организация работы с заданиями различной сложности 

по предметам. 

Учителя-

предметники 

4. Работа по заполнению бланков. Зам.директора по 

УВР  

Работа с Индивидуальные консультации родителей по вопросам Зам.директора по 



родителями подготовки  учащихся к ГИА, результатам пробных 

(внутришкольных) работ. 

УВР  

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Обучение руководителей, челнов ГЭК, технических 

специалистов ППЭ 

 

2. Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ГИА. 

Зам.директора по 

УВР 

3. Посещение и анализ уроков с целью выявления форм и 

качества подготовки к итоговой аттестации по предметам, 

выносимым на итоговую аттестацию. 

Зам.директора по 

УВР 

 Апрель 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Совещание при директоре с повесткой дня 

«Организация итоговой аттестации выпускников школы в 

форме ГИА». 

Директор, зам. 

директора по УВР 

Нормативные 

документы 

Приказ о назначении ответственного за работу с 

апелляционными заявлениями. 

Директор  

Работа с учащимися 1.  Психологическая подготовка к ГИА. Педагог-психолог   

2. Индивидуальное консультирование учащихся. Учителя-

предметники 

3. Организация работы с заданиями различной сложности. Учителя-

предметники 

4. Работа по заполнению бланков. Зам.директора по 

УВР  

Работа с 

родителями 

Информирование и консультирование по вопросам, 

связанным с организацией и проведением ГИА. 

Учителя-

предметники 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1.Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ГИА. 

Зам.директора по 

УВР  

2. Обучение организаторов ППЭ. Зам.директора по 

УВР 

 Май 

Организационно-

методическая 

работа 

1. Подготовка графика проведения консультаций  Зам.директора по 

УВР  

Нормативные 

документы 

1. Подготовка приказа о допуске учащихся    9, 11-х 

классов к сдаче ГИА. 

Директор, зам. 

директора по УВР  

Работа с учащимися 1.  Психологическая подготовка к ГИА. Педагог-психолог   

2. Индивидуальное консультирование учащихся. Учителя-

предметники 

3. Организация работы с заданиями различной сложности. Учителя-

предметники 

4. Работа по заполнению бланков. Зам.директора по 

УВР 

Работа с 

родителями 

Информирование и консультирование по вопросам, 

связанным с организацией и проведением ГИА. 

Учителя-

предметники 

Работа с 

педагогическим 

коллективом 

1. Работа с классными руководителями. Контроль 

подготовки к ГИА. 

Зам.директора по 

УВР  

2. Обучение организаторов  ППЭ. 

3. Проведение педагогического совета по допуску учащихся 

9,11 классов к ГИА 

 Июнь 

Организационно-

методическая 

работа 

 Проведение итогового педагогического совета: 

 1. Анализ результатов ГИА 

 2. Совершенствование технологии подготовки школы к 

проведению ГИА 

Директор, 

зам.директора по 

УВР  

  



Нормативные 

документы 

1. Подготовка справки о качестве проведения и 

результатах ГИА. 

Зам.директора по 

УВР  

2. Формирование отчетов по результатам ГИА. Зам.директора по 

УВР  

 Август 

Организационно-

методическая 

работа 

Планирование работы по подготовке и проведению ГИА 

в следующем учебном году. 

Директор, 

зам.директора по 

УВР  
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